Vejledning i at fornyelse af instruktgr og tandem-certifikat.
Step 1:

Log ind pa https://klubadmin.dfu.dk

Bemaerk: HVIS du ikke har vaeret inde fgr, skal du oprette en adgangskode ved hjalp af din mail — hvis du
ikke kan fa det til at virke / er i tvivl om hvilken mail der er anvendt til din klubadmin-bruger, kontakt
kontoret.

Step 2:

Hvis du har certifikater som er ved at udlgbe / er udlgbet, sa er klokken i gverste hgjre hjgrne red — nar du
klikker pa klokken kommer en besked op om at du har certifikater som er ved at udlgbe.

Klik pa fanen ”Du har instruktgrcertifikater som snart udlgber / er udlgbet”
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Step 3:
Indsend dit fgrstehjaelpsbevis til nnl@dfu.dk

| feltet for dine egne certifikater udfylder du de relevante virkedage/spring. Hvis du f.eks. er blevet 1’er, s
skal du IKKE have fornyet din instruktgrstatus som 2’er instruktgr.

Vealg den instruktgr 1 som skal bekrzefte din selvangivelses gyldighed og tryk "Gem os send anmodning om
fornyelse af certifikater.
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Ved at gennemfere nedenstaende anmodningen erklarer jeg pa tro og love samtidigt at jeg opfylder kravene for:
& Certifikater « Ved fomyelse af status som instrukter: FB UB 51, stk. 13-17

» Ved fomyeise af status som tandemmaster. FB UB 52, stk. 4
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Step 4:

Giv besked til den instruktgr, som du valgte som godkender, om at fornyelsen af dine certifikater afventer
vedkommendes godkendelse pa https://klubadmin.dfu.dk.

Step 5 (herfra geelder vejledningen for godkendende instrukter):

Nar vedkommende logger ind lyser den rgde klokke gverst hgjre hjgrne. Nar der klikkes pa den kommer der
besked om, at der er andres instruktgrcertifikater, som afventer godkendelse.
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Step 6:

Tryk pa beskeden og fglgende vindue kommer frem:
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Dine certifikater der afventer anden instrukters/DFU/IU's godkendelse

Du har ingen certifikater som afventer andre instrukterers

godkendelse

Andres selvangivelser der afventer din godkendelse
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Ved at trykke godkend herunder bekraefter jeg hermed at have kontrolleret samt at vazre ansvarlig for at

pagaeldenden person opfylder kravene for

» Som instrukter. FB UB 51, stk. 13-17
« Som tandemmaster. FB UB 52, stk. 4

(Arsmodedeltagelse kontrolleres af DFU/U):
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Godkend

Afvis

Dine godkendelser af andres certifikater

Der er ingen instruktercertifikater du har sendt til godkendelse ved

DFU

Veelges godkend, sendes fornyelsen af certifikatet videre til DFU’s kontor som effektuerer fornyelsen.

Vaelges afvis, skal instruktgreren / tandemmaster pa ny udfylde antal virkedage / antal spring og hvem der
skal godkende instruktgr/tandemmaster.
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